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Основные направления и приоритеты Музея изобразительных искусств Республики Карелия  на 2017 год

План работы музея на 2017 год составлен в соответствии с «Концепцией развития музея изобразительных искусств Республики Карелия 2013-2018 г.», «Концепцией комплектования фондов на период до 2026 г.» и Государственным заданием на 2017 год.
В деятельности музея на 2017 год определены следующие приоритеты:
· Перемещение музейных коллекций в новое фондохранилище  по ул. Зеленой, 7. Проведение комплекса мероприятий по монтажу фондового оборудования, создание новой фондовой топографии произведений. Организация и поддержание должных режимов музейного хранения.

· Активизация  деятельности  музея по работе с туристическими фирмами для привлечения потока людей в течение года и популяризации имиджа музея.

· Продолжение работы по подготовке к открытию «Культурно-выставочного центра Государственного Русского музея». 15 декабря 2015 года состоялось подписание Соглашения о сотрудничестве Государственного Русского музея и Музея изобразительных искусств Республики Карелия по проекту "Культурно-выставочный центр Русского музея». Открытие выставок  из ГРМ «Три великих портретиста Рокотов, Левицкий, Боровиковский», фотовыставки «Венецианский карнавал».

· Реализация значимых выставочных проектов:

«Северные музы Тамары Юфа»,

«Ни хвоста, ни чешуи»,

« Айвазовский И.К. и традиции русского пейзажа 19 века».

«Великие битвы великой Победы»,

«Секреты древних мастеров. Иконописные мастерские Заонежья и Пудожского края середины – второй половины 17 века. Совместно с музеем «Кижи».

«Шерстяное тепло»

· Совершенствование работы Ресурсного центра для детей и подростков с различными физическими возможностями в сотрудничестве с Государственным Русским Музеем (он-лайн лекции, семинары, дистанционное обучение). Разработка новых мультимедийных программ для детей на базе фондовых коллекций МИИ РК,  популяризация передового опыта в сфере музейной деятельности и новых технологий.

· Участие сотрудников музея в круглых столах, лабораториях, научных конференциях в Карелии и России, посвященных проблемам туризма, технологии партнерства и изучения  коллекций музея.

· Подготовка к изданию 4 тома научного каталога коллекций – древней живописи Карелии.

· Разработка  и внедрение новой обновленной и модернизированной версии сайта МИИ РК  для соответствия его современным требованиям, что поможет расшить аудиторию интернет-пользователей  и участников социальных сетей.

Основные плановые показатели Музея изобразительных искусств РК 
на 2017 год

План посещаемости: 37000 платных посетителей
План по организации выставок: 16 выставок, в т.ч.:

                                                     - 1 постоянная экспозиция  

                                                     - из фондов МИИ РК – 6
                                                     
Доля экскурсий в общем количестве научно-просветительских и музейно-образовательных мероприятий – 50%
Коэффициент востребованности услуг детьми: 65%
Полнота отражения музейного фонда в электронных базах данных – 100%
Количество предметов ВСЕГО: 16086 ед.

Доход: 4,2 млн. руб.
I. ЭКСПОЗИЦИОННО-ВЫСТАВОЧНАЯ РАБОТА
В план музея на 2017 год включены 16 выставок, включая постоянную экспозицию. Особое внимание планируется уделить знакомству зрителей с богатой коллекцией музея (всего 6 фондовых выставок): «Ни хвоста, ни чешуи» (живопись, графика, ДПИ и предметы из коллекции МИИ РК,  музея-заповедника «Кижи», Национального Архива РК), «Северные музы Тамары Юфа» к 80-летию художника, « И. К. Айвазовский и традиции русского пейзажа 19 века» к 200-летию И. К. Айвазовского, «Великие битвы великой Победы» (из фондов МИИ РК и  Национального Архива РК), «Секреты древних мастеров. Иконописные мастерские Заонежья и Пудожского края середины – второй половины XVII века». Из фондов МИИ РК и музея «Кижи», «Императрица Мария Федоровна – художник и коллекционер». 
В план музея вошли также 4  привозных выставки: «Три великих портретиста» Произведения Ф. Рокотова, Д. Левицкого, В. Боровиковского из собрания ГРМ; «НоНактуальный ландшафт» современный пейзаж в творчестве художников Санкт-Петербурга; «Шерстяное тепло», выставка в рамках грантового проекта с Фондом содействия развитию гражданских инициатив «Мельница» Пряжинского района, фотовыставка «Венецианский карнавал» из собрания Государственного Русского музея.

Музей продолжает знакомить посетителей с творчеством карельских художников. Состоятся 3 персональные выставки: «Северные музы Тамары Юфа» к 80-летию художника,  « Природа, тобой я живу». Юбилейная выставка Б. Н. Поморцева к 85-летию со дня рождения художника,  «Другое искусство Владимира Зорина» к 55-летию художника. Состоится также Республиканская выставка КРО ВТОО СХ.  
Выставочный план на 2017 год по кварталам

	

№
	Название выставки
	 Экспозиционная площадь
	Сроки экспонирования
	Куратор 
	Рабочая группа

	1 квартал

	1
	«НоНактуальный ландшафт» современный пейзаж в творчестве художников Северо-Запада России
	1 этаж
	3 февраля –26 февраля 
	Дункерс А. О.
	ВТК

	2
	«Шерстяное тепло», выставка в рамках грантового проекта с Фондом содействия развитию гражданских инициатив «Мельница» Пряжинского района
	залы карельского искусства
	17 февраля – 2 апреля
	Коршакова М.С.

Козловская Н.В.
	ВТК

	3
	«Ни хвоста, ни чешуи» живопись, графика, ДПИ и предметы из коллекции МИИ РК,  музея-заповедника «Кижи», Национального Архива РК


	1 этаж

Залы 1-4 и 

Коридор 
	3 марта – 28 мая 
87 дней
	Ларионов С. П.


	ВТК

	4
	Фотовыставка «Корабли, экспедиции, люди» Карельского морского и культурного центра «Полярный Одиссей» 


	1 этаж

Коридор
	3 марта – 28 мая
	Ларионов С. П.


	ВТК

	5
	Виртуальная выставка фотографий «Карельская рыбалка»
	
	3 марта – 28 мая
	Ларионов С. П.


	ВТК

	6
	«Великие битвы великой Победы» (из фондов МИИ РК и  Национального Архива РК)
	Залы отечественного искусства
	17 марта – 14 мая
	Дункерс А. О.
	ВТК

	
	Итого в 1 квартале:  6, из фондов 2
	
	
	
	

	
2 квартал

	7
	«Северные музы Тамары Юфа» к 80-летию. Станковая и книжная графика, эскизы к спектаклям из фондов МИИ РК; костюмы и эскизы из фонда ансамбля «Кантеле», Национального театра РК, куклы к детским спектаклям из Кукольного театра РК
	1 этаж
	2 июня – 17 сентября

107 дней
	Дункерс А. О.
	ВТК

	8
	«Императрица Мария Федоровна – художник и коллекционер» 
	1 этаж

Зал № 7
	9 июня – 27 августа
	Сергеев С.П.
	ВТК

	
	Итого во 2 квартале: 2, из фондов 2 
	
	
	
	

	3 квартал

	9
	« И. К. Айвазовский и традиции русского пейзажа 19 века» Выставка к 200-летию И. К. Айвазовского  (из фондов МИИ РК)


	1 этаж

	22 сентября – 26 ноября

67 дней
	Куспак И.Н. 
Круглый стол совместно с Национальным музеем, посвященный юбилею художника

	ВТК

	10
	Фотовыставка «Венецианский карнавал» из собрания Государственного Русского музея


	Коридор 1 этажа
	22 сентября – 26 ноября


	ВТК
	

	
	Итого в 3 квартале: 2, из фондов 1
	
	
	
	

	4 квартал

	11
	« Природа, тобой я живу». Юбилейная выставка Б. Н. Поморцева к 85-летию со дня рождения
	залы карельского искусства
	6 октября – 5 ноября
	Дункерс А. О.
	ВТК

	12
	«Другое искусство» Владимира Зорина

Персональная выставка к 55-летию художника
	залы карельского искусства
	10 ноября – 10 декабря
	Дункерс А. О.
	ВТК

	13
	 «Онежская палитра» КРО ВТОО СХ

Республиканская выставка Союза художников
	1 этаж


	1 декабря – 21 января 2018 года


	Сергеев С.П.

Дункерс А. О.

Сурьялайнен Я.Ю.
	

	14
	«Три великих портретиста» Произведения Ф. Рокотова, Д. Левицкого, В. Боровиковского из собрания ГРМ


	Залы отечественного искусства
	18 Декабря – февраль 2018 г.
	Куспак И. Н.
	ВТК

	15
	«Секреты древних мастеров. Иконописные мастерские Заонежья и Пудожского края середины – второй половины XVII века»

Из фондов МИИ РК и музея «Кижи»
	МУЗЕЙ «КИЖИ»
	22 декабря – январь 2018
	Платонов В. Г.
	ВТК

	
	Итого в 4 квартале:

5 выставок, из фондов 1
	
	
	
	

	16
	Постоянная экспозиция 

фондовая 
	2 этаж
	В течение года
	Платонов В.Г. 
	

	
	Итого в течение года: 16 выставок, из фондов 6 (7- с учетом постоянной экспозиции)
	
	
	
	


1.2.Работа научной библиотеки на 2017 год

	Содержание работы
	Сроки 
	Ответственные

	Библиографическая работа в АИБС «Фолиант»:

-формирование библиографических записей в формате RUSMARKC;

-редактирование созданных баз данных;

-импорт библиографических  записей из сводного корпоративного каталога и каталогов корпорации “Фолиант-Карелия” и работающих в программе “Фолиант”.


	В течение года

 500 документов
	Шосс И.И.

	Работа  с пользователями:

-библиотечное обслуживание сотрудников музея;

-библиотечное обслуживание немузейных пользователей;

-проведение перерегистрации пользователей, работа с задолжниками по возврату книг
	В течение года

 1 кв. 2017 г
	Шосс И.И.

	Методическая работа:

-     проведение обзоров новых поступлений литературы

· подбор документов по тематическим запросам сотрудников музея

· сотрудничество с МБА НБ РК
	2  обзора

В течение года

В течение года

В течение года


	Шосс И.И.

	Сообщения на сайт музея:

Рубрика «Юбилей одной строкой»:
Буторов К. Л  (1922-1997)–  95 лет.

Власенко А. И. (1947)       -  70 лет. 

Гильберт Л. И. (1902-1980)- 115 лет.

Григорьева Г. В. (1937-)     - 80 лет.

Зорин В. В.  (1962)              - 55 лет
Коппалев М. П. (1942)        - 75 лет

Кукшиев Б. К.  (1952-2015) – 65 лет.

Поляков В. О.   ( 1947)        - 70 лет.

Поморцев Б. Н. (1932)         - 85 лет.

Черных И. В. (1902- 19980 -  115 лет.

Чинёнов С. Л. (1952)            - 65 лет.

Юфа Т. Г. (1937)                -  80 лет. 
	В течение года
	


1.3. Работа научного архива

	№ 

п/п
	Наименование работы
	сроки
	ответственные 

	1
	Прием документации от сотрудников музея за предыдущие годы
	Январь 2017
	 Шосс И.И.

	2
	Оформление   дел  по  музейным выставкам  2016-2017 гг.  и создания Описи по ним.
	В течение года
	Шосс И. И                

	4
	Выполнять архивные справки по запросам от сотрудников музея и от различных учреждений и организаций. 
	В течение года
	 Шосс И.И.  

	5
	Оформление документов постоянного хранения и по личному составу за 2012 - 2013 гг. 
	В течение года
	Шосс И. И.

	5
	Продолжить работу по формированию  Научного архива Музея ИЗО РК
	В течение года
	Шосс И. И.

	6
	Списать архивные дела с истекшим сроком хранения
	В течение года
	Шосс И. И.


II. НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
План научно-исследовательской деятельности в 2017 году откорректирован, в связи с  переездом  в новое фондохранилище. Основной работой научных сотрудников на этот год будет размещение экспонатов на новых местах хранения, создание режимов музейного хранения.

    1.  Проведение заседаний  научно-методического совета и Ученого Совета МИИРК в 2017 году.      

(По отдельному плану).

    2.Каталогизация фондовых коллекций.
· Подготовить к изданию краткий научный каталог «Древнерусская живопись в собрании Музея изобразительных искусств РК»
Завершение работы - декабрь 2017.  Платонов В.Г.
3.Научно-практические конференции, семинары Музея изобразительных искусств РК
· Два семинара по образовательным программам  «Здравствуй музей» совместно с  Государственным Русским музеем и Институтом развития Образования в МИИ РК. (апрель и ноябрь 2017)

·    XV  Круглый стол «Музей и проблемы «культурного туризма»                                                                                                     (Санкт-Петербург, 6-7 апреля 2017)
·  Творческие лаборатории «Музеи Русского Севера» благотворительной  программы компании «Северсталь» по музейной проблематике.                                                                                                     (ноябрь 2017 )

· Всероссийская конференция по музейной педагогике. (Музей–заповедник «Кижи»)

· Современные подходы к обучению изобразительному искусству.                                                                                             (ПетрГУ, ноябрь-декабрь 2017)

4.Статьи, доклады

	№
	 Название
	Место проведения
	     Сроки. 
	Авторы.

	1


	Статьи, посвященные образовательным программам,  лекториям, юбилейным датам художников, новым поступления в фонды  МИИРК и библиотеку музея, вернисажам выставок, дарам художников в фонды музея и др.


	Публикации на сайте МИИ РК и других сайтах.

 в журналах,

СМИ.


	Январь –декабрь 2017


	Дункерс А.О.

Шосс И.И. 

Ларионов С.П.

Куспак И.Н.

Смирнова М.Ф.

Коршакова М.С. 

Санина Н.В.

Зубарева С.Л.

Козловская Н.В.

Сергеев С.П.

Капечинская А.П.


5.Альбомы, каталоги электронные и буклеты временных выставок

	
	Название
	Сроки подготовки
	Ответственные

	1
	· Подготовка изданий:

· Императрица Мария Федоровна, художник и коллекционер.

· Художник Т. Юфа.

· Иконопись Древней Карелии
	Январь- апрель

Январь-март февраль-март
	Сергеев С.П.

Куспак И.Н.,

Платонов В.Г.

	
	
	
	


6.Монографические исследования.
	№ п/п
	Название
	Сроки

подгот.
	Этапы работы  
	Ответственные

	1
	Монография: «Художественное наследие Карелии. Иконопись Обонежья и западного Беломорья XIV- XVIIIв.
	2011-2016гг.
	Редактирование текста


	Платонов В.Г.


III. НАУЧНО-ПРОСВЕТИТЕЛЬНАЯ РАБОТА
Музейно-образовательные программы и научно-просветительная деятельность 

	Название
	Кол-во
	Сроки
	Аудитория
	Ответственный

	Музейно-образовательная программа «Здравствуй, Музей»:

для дошкольных учреждений «Мы входим в мир прекрасного» - 3 возрастные группы и общеобразовательных школ «Мир музея» - 4 возрастные группы
	2
	Январь - май; 

сентябрь-декабрь
	100 групп – 2500 человек, из которых:

учащихся младших классов - 1400 человек; детей дошкольных учреждений - 1100 человек. Учитывая количество посещений в течение учебного года 

- 10 500 человек. Оказываются 2 услуги: занятие на экспозиции и мастер-класс
	Лукина Г.В.

	Музейно-образовательная мультимедийнaя программа «Мультиполотенце»
	1


	В течение года
	Детская и взрослая аудитория - 1000 человек
	Отдел по работе с посетителями

	Интерактивные программы для школьников на временных выставках
	4
	В течение учебного года.
	Школьники, молодежная аудитория
	СанинаН.В.,

Буюн Д.А.

	Постоянно действующие интерактивные программы 

 «Скульп-Тур», «По следам гимназистов»

«Тайны северного края»
	3
	В течение учебного года.
	Школьники, молодежная аудитория
	Отдел по работе с посетителями

	Экскурсии  и тематические занятия по постоянной экспозиции музея и временным выставкам
	
	В течение года
	Все возрастные категории
	Отделы по работе с посетителями и экспозиционно-выставочный

	Абонементные программы:

1. «Впервые в музее» по разделам постоянной экспозиции и временным выставкам

2. «Музейная страна» по временным выставкам

3. «Урок в школе» по экспозиции карельского изобразительного искусства, ДПИ и ДРИ («северные письма») 
	3 
	Январь-май; октябрь-декабрь
	Детская, молодежная  и взрослая аудитория 20 групп


	Мельникова А.В.

	Мини-семинары 

для педагогов по музейно-образовательной  программе «Здравствуй, музей!»
	5
	В течение учебного года
	Руководители и педагоги программ в учреждениях образования
	Лукина Г.В.

	Организация открытых занятий по программе «Здравствуй, музей!»
	12
	В течение учебного года
	Школы и детские сады, участвующие в программе «Здравствуй, музей!»
	Лукина Г.В.

	Лекционный и практический курс для школьников «Калевала» в изобразительном искусстве»
	1
	Февраль
	Учащиеся школ -

100 человек
	Мельникова А.В., Дункерс А.О.

	Студия для старшеклассников
«ART-стажер»
	1
	Октябрь-декабрь, январь-май
	Учащиеся старших классов школ
	Мельникова А.В. Отделы по работе с посетителями и экспозиционно-выставочный

	Детская воскресная изостудия под руководством М.Юфа 
	2 возрастные группы
	2 сессии по 4 занятия 
	Семейная аудитория, дети 
	Мельникова А.В., 

	Воскресная изостудия для взрослых под руководством М.Юфа.
	1 группа
	2 сессии по 4 занятия
	Взрослые
	Мельникова А.В., 


	Детская студия «Волшебные кисточки» под руководством Ю.Киселевой. 
	2 возрастные группы
	В течение учебного года.
	Дети 5-12 лет
	Киселева Ю.П.

	Мастер-классы в различных техниках 
	
	В течение года.
	Детская и взрослая аудитория
	Отдел по работе с посетителями


Информационно-образовательные программы в Ресурсном центре творческого развития детей и подростков с различными социальными и физическими возможностями

	Название
	Сроки
	Аудитория
	Ответственный

	«Виртуальное путешествие по Дворцам  и залам Государственного Русского музея»  
	24 сеанса в течение

года
	Детская, молодежная и взрослая аудитория
	Зав. Ресурсным центром.

Зубарева С.Л.

	Виртуальный тур «Отражение вечности»
	4 занятия в течение

года
	Детская, молодежная и взрослая аудитория, в т.ч. с ограниченными физическими возможностями.
	Зубарева С.Л.

Зав. Ресурсным центром.

	Интерактивные игры для детей: «Ровесники», «Царское дело», «Светлячки»
	40 занятий в течение

года
	Детская аудитория, в т.ч. с ограниченными физическими возможностями.
	Зубарева С.Л.

Зав. Ресурсным центром.

	Дистанционное обучение: курсы  «Основы визуальной грамотности», «Язык изобразительного искусства»,

«Искусство Древней Руси», «Живопись»
	Февраль- Декабрь

4 потока
	г.Петрозаводск
и районы Карелии
	Зубарева С.Л.

Зав. Ресурсным центром.

	Семинары со специалистами Государственного Русского музея по организации музейно-педагогической деятельности в образовательных учреждениях и взаимосвязи с музеем по программе «Здравствуй, музей!»
	Апрель,
Ноябрь
	Педагоги и музейные специалисты
	Зубарева С.Л.

Лукина Г.В.

	«Фортунатовские чтения» совместно с Гимназией №30 им. Д.Н.Музалева
	Апрель
	Педагоги и учащиеся младших и старших классов гимназии №30
	Зубарева С.Л.,

Мельникова А.В.

	Занятия Флэш-студия «Облака»
	Январь-декабрь

4 потока по 8 занятий
	Детская и молодежная аудитория
	Зубарева С.Л.

	Он-лайн лекции специалистов Государственного Русского музея
	Февраль-декабрь по расписанию ГРМ
	Молодежная и взрослая аудитория
	Зубарева С.Л.,

технический специалист

	Презентации работ, выполненных участниками Флэш-студии «Облака»
	4 раз в течение года
	Детская, молодежная и взрослая аудитория
	Зубарева С.Л.

	Участие в работе Кинофестиваля АртКино-9
	По плану ГРМ
	Молодежная и взрослая аудитория
	Зубарева С.Л.,

технический специалист

	Участие в работе Кинофестиваля Детский КиноМай
	По плану ГРМ
	детская аудитория
	Зубарева С.Л.,

технический специалист

	Демонстрация фильмов из медиатеки ГРМ 
	12 раз в течении года
	Детская, молодежная и взрослая аудитория
	Зубарева С.Л.,

технический специалист

	Абонемент «Летняя музейная академия»
	3 смены 

13.06-23.06

26.06-07.07

14.08-25.08
	Детская аудитория 36 человек
	Зубарева С.Л.


Культурно-досуговые мероприятия
	Название программы
	Сроки
	Аудитория
	Ответственный

	Программа мероприятий «Новогодние каникулы–2017» для жителей и гостей г.Петрозаводска
	3-8 января
	Детская, молодежная и взрослая аудитория 
	Отделы по работе с посетителями, экспозиционно –выставочной работы и отдел развития

	Занятия в рамках семейного клуба «КРАСКА-БУМ» 
	Январь-май,

сентябрь-декабрь еженедельно по субботам
	Семейная аудитория
	Отдел по работе с посетителями,

Санина Н.В.

	Творческая студия для взрослых «АРТ-ЧЕТВЕРГ»
	Еженедельно по четвергам
	Взрослая аудитория
	Отдел по работе с посетителями,

Буюн Д.А.

	Концертная программа «Музыка для души» совместно с Музыкальным театром РК  (1 раза в месяц) –    7 концертов
	Февраль-май,

октябрь-декабрь
	Взрослая аудитория
	Музыкальный театр РК, отдел развития, отдел по работе с посетителями,

администратор 

	Семейная игра-путешествие «Я иду искать» по постоянной экспозиции музея Маршрутные листы

 для детей 5-14 лет 
	Новогодние, 

весенние, осенние школьные каникулы 
	Семейный посетитель,

дети (5+)
	Отдел по работе с посетителями.

	Программа мероприятий «Дни новогодних чудес» для жителей и гостей г.Петрозаводска
	11 декабря-

29 декабря
	Детская, молодежная и взрослая аудитория 
	Отделы по работе с посетителями, отдел развития


Акции, презентации, конкурсы, проекты
	Наименование
	Сроки
	Аудитория
	Ответственный

	Деятельность в рамках проекта «ШЕРСТЯНОЕ ТЕПЛО»
	Январь-апрель
	30 студентов, специалисты ДПИ, посещение выставки школьниками
	Козловская Н.В.,

Коршакова М.С.

	«Объединяя сердца» Акция ко дню Святого Валентина.
	14 февраля
	Молодежная аудитория
	Отдел развития, отдел по работе с посетителями

	«Дань уважения» программа ко Дню Победы
	9 мая
	Детская, молодежная и взрослая аудитория
	Отдел развития и отдел по работе с посетителями

	«Ночь музеев-2017» акция к Международному Дню музеев
	Май
	Все возрастные категории
	Отдел развития и отдел по работе с посетителями.

	«Ночь искусств-2017» акция ко Дню народного единства
	Ноябрь 
	Все возрастные категории
	Отдел развития и отдел по работе с посетителями.

	Акция ко Дню защиты детей. Участие в городском фестивале «Город моей мечты»
	1 июня
	Семейная аудитория, дети
	Мельникова А.В.

	Программа «Музейный культпоход!»
	Июнь
	Летние школьные лагеря
	Отдел развития, отдел по работе с посетителями

	Праздник «Здравствуй, школа! Здравствуй, музей!»
	1 сентября
	Учащиеся школ
	Отдел развития, отдел по работе с посетителями

	«Единственной маме на свете…» мастер-классы к Международному дню матери
	ноябрь
	Все возрастные категории
	Отдел развития, отдел по работе с посетителями


Выставочная деятельность: 

	Работа в творческих группах по организации выставок.
	В течение года
	Совместно с экспозиционно-выставочным отделом
	Коршакова М.С.

Зубарева С.Л.

Санина Н.В.

Буюн. Д.А.

Мельникова А.В.


IV. УЧЕТ И ХРАНЕНИЕ МУЗЕЙНЫХ ЦЕННОСТЕЙ
Отделом фондов сформирован комплекс задач на 2017 год, связанных, прежде всего, с вопросами перемещения музейных коллекций в здание нового фондохранилища по адресу ул. Зеленая,7.

Кроме того план отдела фондов на 2017 год включает мероприятия по дальнейшему совершенствованию учета, хранения, комплектования, изучению и исследованию музейных коллекций с целью их дальнейшей публикации.
- подготовка необходимых документов и проведения процедур по включению музейных предметов в состав Музейного фонда российской Федерации и исключению из него.

- приведение в соответствие внутримузейных положений и инструкций в соответствие с законодательной и нормативной базой.

-анализ и корректировка системы научного  комплектования.

- активизация деятельности по представлению музейных коллекций в Госкаталоге.

-активизация реставрационной деятельности посредством участия в программе ФЦП Культура

- активизация проектной деятельности.
- совершенствование материально технической базы для содержания музейных коллекций и музейных предметов в должных условиях.
МЕРОПРИЯТИЯ ПО ПОДГОТОВКЕ И ПЕРЕМЕЩЕНИЮ МУЗЕЙНЫХ КОЛЛЕКЦИЙ В ФОНДОХРАНИЛИЩЕ ПО УЛ. ЗЕЛЕНАЯ,7.
Подготовительный этап (октябрь 2016- январь 2017).

На сегодняшний день сотрудниками отдела фондов разработана спецификация помещений здания по ул. Зеленая, 7. За каждым помещением закреплен конкретный функционал. Проведена огромная работа по созданию эскизов технологического оборудования, разработан план размещения оборудования внутри будущих хранилищ. Составлен план мероприятий по приспособлению помещений  здания по ул. Зеленая, 7 под хранилища и  календарный план перемещения музейных коллекций.

I Этап перемещения музейных коллекций (январь-февраль 2017)
Первый этап связан с перемещением коллекции Скульптура (камень, метал) и должен завершиться к концу февраля 2017 года.

Для осуществления этого этапа, необходимо провести следующий комплекс мероприятий:

- Установление круглосуточного поста охраны в здании по ул. Зеленая, 7 

- Монтаж и обеспечение функционирования охранно-пожарной сигнализации в здании по ул. Зеленая, 7

- Организация работы локальной сети и рабочего места в помещении серверной по адресу Зеленая,7 с удаленным доступом на сервер по адресу Л.Чайкиной,7 На данное рабочее место будет установлено клиентское место из отдела экспозиионно-выставочной работы.

- Установка решеток на окнах первого этажа в здании по ул. Зеленая, 7(прежде всего в помещениях №9,11,12,15)

- Очистка помещений первого этажа и проведение комплекса мероприятий по   приспособлению конструктивных особенностей здания, прежде всего демонтаж подиумов №9,12., а также демонтаж металлоконструкций в помещении № (гардероб)

-  Изготовление и монтаж стеллажей для хранения скульптуры в помещениях №9,11,12,15.

- Установка металлических дверей в помещениях №9,11,12,15.

-  Повеска затемняющих штор  в указанных хранилищах.
- Освобождение  столярки в фондохранилище по ад. Л.Чайкиной, 7 для чистки и запаковки  скульптуры ,вывоз ящиков ГО в    помещение № (гардероб) после 01.12.2016.

- Чистка и запаковка скульптуры (камень, метал) до 31. 01.2017.

- Завоз скульптуры в новое фондохранилище, расстановка предметов по местам постоянного хранения. Параллельно будет проводится работа по документальному сопровождению перемещения предметов, а также мероприятие по формированию новой фондовой топографии с её отражением в ЭБД КАМИС. (февраль 2017)

II Этап перемещения музейных коллекций (март – май 2017)

Второй этап связан с перемещением  коллекций Декоративно - прикладного и народного искусства Карелии (стекло, метал, керамика), коллекции Графика и фонда Временного хранения.

Для обеспечения этого этапа перемещения музейных коллекций необходимо провести следующие мероприятия:

- Демонтаж металлоконструкций ( металлические скамьи) в помещении №7 второго этажа

- Демонтаж стеллажа в помещении №23 третьего этажа

- Восстановление перегородки отделяющей помещение №7 от коридора.

- Установка металлических дверей в помещениях второго этажа №7,14,17., третьего этажа №20,18,23.

- Установка решеток на окна в помещениях второго этажа №7,14,17., третьего этажа №20,18,23.

- Изготовление и монтаж деревянных стеллажей для хранения предметов.

- Доставка, сборка и монтаж металлических стеллажей и шкафов для хранения предметов.

- Обработка, перемещение и обработка шкафов из хранилища на ул. Л. Чайкиной, 7

-  Повеска затемняющих штор  в указанных хранилищах.

- Обеспыливание, запаковка и перемещение указанных коллекций. Расстановка предметов по местам постоянного хранения. Параллельно будет проводится работа по документальному сопровождению перемещения предметов, а также мероприятие по формированию новой фондовой топографии с её отражением в ЭБД КАМИС. (март –май 2017)

III Этап перемещения музейных коллекций (июнь - август 2017)

Третий этап связан с перемещением  коллекций Скульптура (дерево, гипс), Декоративно-прикладного и народного искусства Карелии (ткани, дерево), Живопись и предметы Временного хранения.

Для обеспечения этого этапа перемещения музейных коллекций необходимо провести следующие мероприятия:

- Подготовка помещений к перемещению указанных коллекций будет осуществлена на предидущих этапах

- Установка металлических дверей в помещениях второго этажа №12, 24, 23, (18-20),21.

- Восстановить распашную дверь в помещение №21  из коридора, заложить и заблокировать существующую дверь в помещение №21. 

- Установка решеток на окна  и балконный блок в помещениях второго этажа №12, 24, 23, (18-20),21.

- Изготовление и монтаж стеллажей и сеток для хранения произведений.

-  Повеска затемняющих штор  в указанных хранилищах.

- Обеспыливание, чистка, запаковка произведений указанных коллекций.  Данная работа станет одним из самых трудоемких мероприятий и требует участия, как сотрудников музея, так и специалистов со стороны. Необходимо продумать возможность привлечения волонтеров. 
- Параллельно будет проводится работа по документальному сопровождению перемещения предметов, а также мероприятие по формированию новой фондовой топографии с её отражением в ЭБД КАМИС. (июнь –август 2017)

- В хранилищах по адресу ул. Зеленая,7 предусмотрен монтаж системы пожаротушения. На момент составления плана проект данной системы отсутствует. Для рационального использования человеческих ресурсов и во избежание дополнительных расходов материальных средств необходимо смонтировать систему пожаротушения до перемещения коллекции Живопись.

IV Этап перемещения музейных коллекций (сентябрь – ноябрь 2017).
Четвертый этап связан с перемещением коллекций Древнерусское и Русское искусство.

Для обеспечения этого этапа перемещения музейных коллекций необходимо провести следующие мероприятия:

- Демонтаж подиумов и восстановление напольного покрытия в помещениях третьего этажа №7,14,18,22.
- Очистка и покраска стен в помещении третьего этажа №15.

- Установка металлических дверей в помещениях третьего этажа №7,14,18,22. (в помещении №14 необходимо две металлические двери так как в помещении №15 будет организовано хранение Ценного фонда, дверь между помещением №15 и №16 необходимо заблокировать)

- Изготовление и монтаж стеллажей и сеток для хранения произведений, особое внимание стоит уделить вопросу крепежа для размещения икон.
- Установка решеток на окна в помещениях третьего этажа №7,14,18,22.

-  Обработка и перемещение шкафа  для хранения графики из основного здания музея

-   Повеска затемняющих штор  в указанных хранилищах.

- Чистка, обеспыливание, запаковка  и перемещение на новое место хранения экспонатов указанных коллекций.

- Параллельно будет проводиться работа по документальному сопровождению перемещения предметов, а также мероприятие по формированию новой фондовой топографии с её отражением в ЭБД КАМИС. (сентябрь – ноябрь 2017).
V Этап перемещения музейных коллекций (декабрь 2017)
Пятый этап, завершающий и связан, прежде всего, с перемещением оборудования и архива.
На завершающей стадии необходимо будет перевести рабочие станции хранителей  с клиентскими местами в ЭБД КАМИС и разместить их на соответствующих рабочих местах.

Необходимо скопировать базу данных на новый сервер и объединить (подключить) все станции в локальную сеть, с обеспечением удаленного доступа на сервер из основного здания музея.

После монтажа оборудования необходимо обеспечить перемещение учетно-хранительской  и реставрационной документации.

	№ п/п
	Наименование работы
	Сроки

исполнения
	Исполнители


1. УЧЕТ
Для совершенствования учета коллекций предусматривается продолжение работы по переводу всей учетно-хранительской документации и информации на электронные носители. 

Первый этап данной работы завершен: созданы электронные инвентарные карточки на все музейные предметы, находящиеся на постоянном хранении в фондах музея, а также предметы дофондового хранения, длительное время находившиеся в фондах музея. Осуществлена масштабная фотофиксация фондов. Учетная документация (акты, протоколы и пр.) также ведется и сохраняется в электронном варианте, наряду с обязательным ведением документации на бумажных носителях.
Второй этап включает в себя  продолжение работы  по формированию в электронном виде Главной инвентарной книги музея - Книги поступлений основного и научно-вспомогательного фондов, Инвентарных книг коллекций, а также электронного варианта Книги поступлений временного (дофондового) хранения. 
Параллельно будет вестись работа по созданию страховых копий основных учетных документов, в первую очередь главной инвентарной книги - Книги поступлений. 
	1. 
	Изучение и следование Инструкции по учету и хранению ценностей, находящихся в государственных музеях СССР от 17.07.1985 № 290, проекта Единых правил организации формирования, учета, сохранения и использования музейных предметов и музейных коллекций, находящихся в музеях Российской Федерации», др. нормативных актов по учету и хранению музейных ценностей

	В течение года
	Ларионов С.П.

Кулаева И.С.

Платонов В.Г.
Сергеев С.П.

Киселёва Ю.П.

Сурьялайнен Я.Ю.

Смирнова М.Ф.

Бондаренко В.А.

	2. 
	Изучение и следование Внутримузейной инструкции по учету и хранению 
	В течение года
	Сотрудники отдела фондов

	3. 
	Оформление учетно-хранительской документации в соответствии с Инструкцией по учету и хранению ценностей
	- // -
	Ларионов С.П.

Кулаева И.С.




	4. 
	Ведение актов по учету, хранению и движению фондов (10форм)
	- // -
	Кулаева И.С.

	5. 
	Ведение протоколов ФЗК - 6
	В течение года
	Кулаева И.С.

	6. 
	Ведение протоколов Реставрационного совета - 4
	В течение года
	Кулаева И.С.

	7. 
	Ведение КП основного фонда, НВФ и КПВХ
	- // -
	Кулаева И.С.

	8. 
	Ведение картотек:

· инвентарной

· топографической

· авторской
	- // -
	Ларионов С.П.

Кулаева И.С.

Платонов В.Г.
Сергеев С.П.

Киселёва Ю.П.

Сурьялайнен Я.Ю.



	9. 
	Ведение топографических справочников и описей по разделам фондов
	- // -
	Ларионов С.П.

Кулаева И.С.

Платонов В.Г.
Сергеев С.П.

Киселёва Ю.П.

Сурьялайнен Я.Ю.



	10. 
	Ведение книг регистрации актов 
	- // -
	Кулаева И.С.

	11. 
	Ведение книги регистрации инвентарных книг и книг поступлений основного фонда, НВФ и ВХ
	декабрь
	Кулаева И.С.       

	12. 
	Составление описи инвентарных книг
	декабрь
	Кулаева И.С.       

	13. 
	Внесение изменений в учетную документацию по результатам сверок и решению ФЗК, в связи с изменением атрибуции, каталожных и других данных
	В течение года
	Ларионов С.П.

Кулаева И.С.

Платонов В.Г.
Сергеев С.П.

Киселёва Ю.П.

Сурьялайнен Я.Ю.

Смирнова М.Ф.



	14. 
	Внесение изменений и исправлений в  Книгу поступлений (6томов) по результатам сверки музейного фонда и перевода предметов из НВФ и Обменного фонда в основной фонд – запись новых  инвентарных номеров с ссылками на документы (протоколы, акты).  
	в течение 

года
	Ларионов С.П.

Кулаева И.С.


	15. 
	Внесение изменений и исправлений в Инвентарные книги (61 том) по результатам сверки музейного фонда и перевода предметов из НВФ и Обменного фонда в основной фонд – запись новых номеров КП со ссылками на документы (протоколы, акты). 
	в течение года
	Ларионов С.П.

Кулаева И.С.



	16. 
	Систематическая проверка постоянных экспозиций на соответствие с документацией (6 раз в году)
	1 раз в два месяца
	Ларионов С.П.

Кулаева И.С.
Платонов В.Г.


	17. 
	Количество единиц выполненных документов по государственному учету музейных предметов. Всего 500 ед.
	В течение года
	Ларионов С.П.

Кулаева И.С.

Платонов В.Г.
Сергеев С.П.

Киселёва Ю.П.

Сурьялайнен Я.Ю.

Смирнова М.Ф.



	18. 
	Составление статистических отчетов по форме 8-НК, ф-4 и других, отчета по мониторингу
	январь
	Ларионов С.П.

Кулаева И.С.

	19. 
	Ведение журналов внутреннего распорядка фондов
	В течение года
	Кулаева И.С.

	20. 
	Продолжение работы по сверке электронной базы данных с учетной документацией (книги КП, Инвентарные книги, акты приема, протоколы ФЗК и др.) – 1500 единиц
	В течение

года
	Кулаева И.С.

Бондаренко В.А.


2. ИНВЕНТАРИЗАЦИЯ
	1. 
	Текущее инвентарное описание по мере поступления предметов (закупки, приказы МК РК, дары и пр.)
	В течение года
	Ларионов С.П.

Платонов В.Г.
Сергеев С.П.

Киселёва Ю.П.

Сурьялайнен Я.Ю.



	2. 
	Прием предметов с временного хранения (дофондовые поступления) в основной и научно-вспомогательный фонды:

согласно госзаданию - 100 предметов

	В течение года
	Ларионов С.П.

Кулаева И.С.

Платонов В.Г.
Сергеев С.П.

Киселёва Ю.П.

Сурьялайнен Я.Ю.



	3. 
	Заполнение инвентарных карточек в письменном и электронном варианте на предметы, поступившие в фонды: основной фонд и НВФ
	В течение года
	Ларионов С.П.

Кулаева И.С.

Платонов В.Г.
Сергеев С.П.

Киселёва Ю.П.

Сурьялайнен Я.Ю.



	4. 
	Ведение инвентарных книг
	- // -
	Кулаева И.С.

Бондаренко В.А.

	5. 
	Текущее инвентарное описание по мере поступления предметов, взятых на временное хранение, ведение Книг поступлений временного хранения (на ЭФЗК и на выставки)
	В течение года
	Ларионов С.П.

Кулаева И.С.

Платонов В.Г.
Сергеев С.П.

Киселёва Ю.П.

Сурьялайнен Я.Ю.

	6. 
	Ведение книг поступлений:

- на временное (дофондовое) хранение 

- во временное пользование (выставки)
	
	Кулаева И.С.

	7. 
	Проведение заседаний ЭФЗК –4 раза в году
	- // -
	Ларионов С.П.

Кулаева И.С.

	8. 
	Составление экспертных заключений на все предметы, представленные для приобретения в фонды музея
	- // -
	Специалисты

Хранители

	9. 
	Внесение атрибуционных изменений и уточнений в инвентарные картотеки и инвентарные книги (по результатам сверок, атрибуции и прочее) в письменном и электронном виде
	- // -
	Ларионов С.П.

Платонов В.Г.
Сергеев С.П.

Киселёва Ю.П.

Сурьялайнен Я.Ю.



	10. 
	Продолжить классификацию предметов ДПИ по разделам, периодам (датировкам) для отчета 8-НК, внесение датировок в инвентарные книги


	- // -
	Сергеев С.П.

	11. 
	Подготовка карточек предметов для выгрузки в «Госкаталог»

 В связи с мероприятиями по перемещению музейных коллекций, для работ по регистрации музейных работ в Госкаталоге необходимо снизить плановый показатель до 1000 предметов в год.
	В течении года
	Ларионов С.П.

Платонов В.Г.
Сергеев С.П.

Киселёва Ю.П.

Сурьялайнен Я.Ю.




3. СВЕРКА  ФОНДОВ  С  НАЛИЧИЕМ

Важное внимание будет уделяться сверке фондовых коллекций согласно Плану графику внутримузейных сверок предметов и коллекций 2013 - 2018 годы, а также ежегодным сверкам «Ценного фонда». Предстоит большая работа по научной инвентерезации фондов, а так же работа по упорядочиванию топографии, приему  предметов, находящихся на дофондовом хранении в основной и научно вспомогательный фонды.
	1
	Проведение ежегодной сверки коллекции Ценный фонда (шифр «ЦФ») 
	январь 2017
	Ларионов С.П.

Кулаева И.С.
Платонов В.Г.
Бондаренко В.А.



	2
	Согласно «Плану - графику по сверке музейного собрания на период 2012 – 2018 гг.» провести сверку с наличием коллекции:

Графика  (шифр «Г») 
	 IV кв. 2017
	Ларионов С.П.

Кулаева И.С.
Киселева Ю.П.

Сергеев С.П.
Бондаренко В.А.




В связи с мероприятиями по перемещению фондовых коллекций считаю, что сверку коллекции «Графика» необходимо проводить на дату завершения мероприятий по её перемещению в новые фонды с подачей итоговых документов по сверке в МК РК в IV квартале 2017 года.

4. КОМПЬЮТЕРИЗАЦИЯ  ФОНДОВ
Фондовая работа с электронной базой данных связана с постоянным пополнением и обновлению информации о музейных предметах и музейных коллекций. В этом направлении будет продолжены: работа по созданию электронных карточек на принимаемые предметы, работа по внесению дополнений и уточнений в имеющиеся электронные карточки, текущая фотофиксация вновь поступивших предметов, работа по наполнению депозитария изображениями высокого разрешения. Это позволит включить музейные предметы и музейные коллекции в Государственный каталог музейного фонда Российской Федерации
	1. 
	Ведение компьютерного учета по всем операциям
	В течение года
	Кулаева И.С.

Ларионов С.П.

	2. 
	Заполнение и корректировка базы данных (справочники авторов и владельцев, справочники техник, материалов и др., фондовая топография и прочее).


	В течение года
	Ларионов С.П.

Кулаева И.С.

Платонов В.Г.
Сергеев С.П.

Киселёва Ю.П.

Сурьялайнен Я.Ю.

	3. 
	Внесение в базу данных инвентарных карточек в соответствии с поступлениями произведений в основной, научно-вспомогательный и фонд временного хранения
	В течение года
	Ларионов С.П.

Кулаева И.С.

Платонов В.Г.
Сергеев С.П.

Киселёва Ю.П.

Сурьялайнен Я.Ю.

	4. 
	Дополнение инвентарных карточек недостающими сведениями по всем коллекциям (инвентарные описания, описания сохранности, топография, размер, техника, материал и пр.) 


	В течение года
	Ларионов С.П.

Платонов В.Г.
Сергеев С.П.

Киселёва Ю.П.

Сурьялайнен Я.Ю.

	5. 
	Продолжение корректировки электронных карточек на основании результатов сверки электронной базы данных с учетной документацией (книги КП, Инвентарные книги, акты приема, протоколы ФЗК и др.) 
	В течение

года
	Кулаева И.С.



	6. 
	Сканирование графики для инвентарной картотеки: по мере необходимости (графика малого формата  А 4)
	- // -
	Ларионов С.П.

Кулаева И.С.

Киселёва Ю.П.

Сурьялайнен Я.Ю.

	7. 
	Фотофиксация предметов НВФ для введения в электронные инвентарные карточки:

	В течение года
	Ларионов С.П.

Кулаева И.С.

Платонов В.Г.
Сергеев С.П.

Киселёва Ю.П.

Сурьялайнен Я.Ю.

	8. 
	Фотофиксация вновь поступивших предметов
	- // -
	Ларионов С.П.

Ларионов С.П.

Кулаева И.С.

Платонов В.Г.
Сергеев С.П.

Киселёва Ю.П.

Сурьялайнен Я.Ю.

	9. 
	Развитие электронного депозитария:

Фотофиксация фонда «Русское искусство ХVIII -Х IХ» (Живопись) «Отечественное искусство ХХв. (Живопись) и «Современное искусство Карелии ХХв.» (Живопись) для размещения в депозитарии. 


	
	Ларионов С.П.

Кулаева И.С.
Сергеев С.П.

Киселёва Ю.П.

Сурьялайнен Я.Ю.

	10. 
	Работа по сопровождению (администрированию) программного обеспечения КАМИС 2000 (в случае заключения договора на обслуживание с ЗАО «КАМИС»).
	В течение года
	ЗАО «КАМИС»

Кулаева И.С.


5. ХРАНЕНИЕ
Предстоит дальнейшая работа по получению заключений и других документов от Министерства культуры РФ.

Особого внимания заслуживает работа по получению Свидетельства в МК РФ на музейные предметы, относящиеся к республиканской форме собственности, воисполнение федерального закона, изложенного в Положении о музейном фонде РФ (Постановление Правительства РФ от 12 февраля 1998 г. N 179)

	1. 
	Проведение климат-контроля во всех экспозиционных залах, а также в помещениях фондохранилища, строгое фиксирование показателей в специальных журналах
	Ежедневно утром и вечером

в течение года
	Платонов В.Г.

Сергеев С.П.

Бондаренко В.А.

Ответственные сотрудники по приказу

	2. 
	Проведение плановой поверки приборов для измерения темературно-влажностного режима
	В течении года
	Ларионов С.П.



	3. 
	Проведение обследования состояния температурно-влажностного режима в хранилищах по ул. Зеленая,7 с целью выявления наименее благоприятных в климатическом отношении участков.

Проведение анализа данного обследования температурно-влажностного режима и внесение предложений по улучшению климата
	1-й квартал
	Ларионов С.П.

Хранители.

	4. 
	В целях созданиия благоприятных климатических условий для хранения музейных ценностей установить годовую норму посетителей

 –человек (согласно госзаданию).
	
	Администрация

	5. 
	Профилактические мероприятия по стабилизации температурно-влажностного режима в экспозиции и фондах:
а) увлажнение экспозиции и фондов с помощью
    кюветов с водой, электрических увлажнителей

б) регулирование состояние влажности в разных залах, для чего в зависимости от условий перемещать увлажнители
в) заклейка окон

г) проветривание
	В течение года
	Администрация

Ларионов С.П.
Платонов В.Г.
Сергеев С.П.

Смирнова М.Ф.

Бондаренко В.А.

	6. 
	Проведение профилактических осмотров и санитарных дней для обследования состояния коллекций музея, представленных в экспозициях.

· Русское искусство (экспозиция, кабинеты)
· Древняя живопись Карелии (экспозиция)
· Карельское искусство (экспозиция)
· ДПИ (витрины)

· Западноевропейское искусство:
            а) витрины, экспозиция

           б) скульптура

· Отечественное искусство (экспозиция)

Результаты каждого осмотра для принятия мер отражать в актах.

	1 раз в месяц.

	Ларионов С.П.

Платонов В.Г.
Сергеев С.П.

Киселёва Ю.П.

Сурьялайнен Я.Ю.

Смирнова М.Ф.

Бондаренко В.А.

	7. 
	Проведение осмотров в постоянной экспозиции и на временных выставках с целью улучшения эстетического уровня.
	еженедельно
	Платонов В.Г.

	8. 
	Проведение профилактических осмотров предметов в фондохранилищах:

1. Перед  отправкой  на  выставки,  экспозицию  и  по  возвращении в фонды

2. Текущие  профосмотры:

· Шерсти и кожи на предмет выявления моли (обработка против моли)

· Коллекции живописи на предмет выявления плесени и аварийности состояния, отбор на консервацию и реставрацию

· Коллекции иконописи для отбора на консервацию и реставрацию
- раскрытых икон – 300 пр.
– нераскрытых икон – 2200 пр.

· Коллекции ДПИ для отбора на консервацию и реставрацию
	В течение года

III кв.

II – III кв.


III – IV кв.

IV кв.
I – III кв.

IV кв.
	Ларионов С.П.

Платонов В.Г.
Сергеев С.П.

Киселёва Ю.П.

Сурьялайнен Я.Ю.

Смирнова М.Ф.

Бондаренко В.А.

	9. 
	Профилактические мероприятия по санитарно-эпидемическому состоянию фондов
	В течение года
	Ларионов С.П.

Платонов В.Г.
Сергеев С.П.

Киселёва Ю.П.

Сурьялайнен Я.Ю.

Смирнова М.Ф.

Бондаренко В.А.

	10. 
	Проведение санитарных дней в фондах ежеквартально
	25.02.2017

26.05.2017

25.08.2017

24.11.2017
	Ларионов С.П.

Платонов В.Г.
Сергеев С.П.

Киселёва Ю.П.

Сурьялайнен Я.Ю.

Смирнова М.Ф.

Бондаренко В.А.

	11. 
	Обеспыливание шкафов и другого оборудования
	В течение года
	Ларионов С.П.

Платонов В.Г.
Сергеев С.П.

Киселёва Ю.П.

Сурьялайнен Я.Ю.

Смирнова М.Ф.

Бондаренко В.А.

	12. 
	Текущая работа по обеспыливанию экспонатов в фондах древнерусского искусства
	В течение года -
	Платонов В.Г.
Смирнова М.Ф.

Бондаренко В.А.

	13. 
	Текущая работа по обеспыливанию экспонатов в фондах русского искусства
	В течение года
	Сергеев С.П.

Смирнова М.Ф.

Бондаренко В.А.

	14. 
	Текущая работа по обеспыливанию экспонатов до и после выставок
	В течение года
	Платонов В.Г.
Сергеев С.П.

Киселёва Ю.П.

Сурьялайнен Я.Ю.

Смирнова М.Ф.

Бондаренко В.А.

	15. 
	Профилактическое проветривание тканей в шкафах


	В течение года
	Сергеев С.П.

Смирнова М.Ф.

Бондаренко В.А.

	16. 
	Летнее профилактическое проветривание и просушка тканей
	Июль-август
	Сергеев С.П.

Смирнова М.Ф.

Бондаренко В.А.

	17. 
	Выдача предметов на выставки и для других целей, прием и размещение в фондах согласно топографии
	В течение года
	Ларионов С.П.

Кулаева И.С.

Платонов В.Г.
Сергеев С.П.

Киселёва Ю.П.

Сурьялайнен Я.Ю.

Смирнова М.Ф.

тех. персонал

	18. 
	Размещение в фондах вновь поступивших предметов, определение мест хранения
	В течение года
	Ларионов С.П.

Платонов В.Г.
Сергеев С.П.

Киселёва Ю.П.

Сурьялайнен Я.Ю.

Смирнова М.Ф.



	19. 
	Первичная обработка вновь поступивших предметов, а также переведенных из НВФ и ВХ (дофондовое хранение) в основной фонд:

· снятие размеров

· присвоение номеров КП и инвентарных

· простановка номеров на предмете

· описание сохранности и пр.
	В течение года
	Ларионов С.П.

Платонов В.Г.
Сергеев С.П.

Киселёва Ю.П.

Сурьялайнен Я.Ю.

Смирнова М.Ф.

Бондаренко В.А.

	20. 
	Прием и размещение предметов в фондах, взятых на временное хранение
	В течение года
	Ларионов С.П.

Платонов В.Г.
Сергеев С.П.

Киселёва Ю.П.

Сурьялайнен Я.Ю.

Смирнова М.Ф.

Бондаренко В.А.

	21. 
	Текущее оформление графики в рамы под стекло для экспонирования и разоформление после экспонирования 
	В течение года
	Сергеев С.П.

Киселёва Ю.П.

Сурьялайнен Я.Ю.

Смирнова М.Ф.

Бондаренко В.А.

	22.
	Упаковка и транспортировка предметов на выставки, лекции, фотографирование и прочее 
	В течение года
	Ларионов С.П.

Платонов В.Г.
Сергеев С.П.

Киселёва Ю.П.

Сурьялайнен Я.Ю.

Смирнова М.Ф.

Бондаренко В.А.

	23
	Работа в фондах с сотрудниками музея
	В течение года
	Ларионов С.П.

Кулаева И.С.

Платонов В.Г.
Сергеев С.П.

Киселёва Ю.П.

Сурьялайнен Я.Ю.

Смирнова М.Ф.



	24
	Работа в фондах с посетителями (специалистами, художниками, фотографами и прочее). 


	В течение года -
	Ларионов С.П.

Кулаева И.С.

Платонов В.Г.
Сергеев С.П.

Киселёва Ю.П.

Сурьялайнен Я.Ю.

Смирнова М.Ф.



	25
	Работа с управляющей компанией  по устранению технических неполадок, аварийными службами, техперсоналом музея
	В течение года
	Ларионов С.П.
Залманов В.Б.


	26
	Контроль над пропускным режимом в фондах
	В течение года
	Ларионов С.П. Платонов В.Г.
Сергеев С.П.

	27
	Проведение ремонтных работ в фондах:

· замена разбитых стекол

· работа по ремонту освещения в фондах на ул. Л. Чайкиной,7 
· работа по перемещению музейных коллекций в новые фонды

	В течение года
	Залманов В.Б.

Ларионов С.П.

	28
	Приведение в соответствие топографических описей папок, шкафов, стеллажей. в связи с переездом.
	В течении года
	Ларионов С.П.

Кулаева И.С.

Платонов В.Г.
Сергеев С.П.

Киселёва Ю.П.

Сурьялайнен Я.Ю.

Смирнова М.Ф.



	29
	Проставление отсутствующих номеров КП на произведениях ДПИ, скульптуры, живописи.
	В течении года
	Ларионов С.П.

Кулаева И.С.

Платонов В.Г.
Сергеев С.П.

Киселёва Ю.П.

Сурьялайнен Я.Ю.

Смирнова М.Ф.

Бондаренко В.А.



	30
	Получение Свидетельства в МК РФ на музейные предметы, относящиеся к республиканской форме собственности

	
	Ларионов С.П.

Кулаева И.С


6. РЕСТАВРАЦИЯ
Сохранение культурного наследия является одной из важнейших стратегических задач. Реставрация, хранение экспонатов, своевременные консервационные работы – одно из основных направлений в деятельности музея изобразительных искусств Республики Карелия со дня его основания.
В 2017 году в связи с перемещением музейных коллекций реставрация предметов музейного фонда не запланирована. Однако, в рамках перемещения музейных предметов на новые места хранения запланированы масштабные текущие консервационные работы, которые  охватят все разделы музейной коллекции, в том числе и памятники уникальной коллекции древнерусского искусства.

7. РАБОТА С ИНСТРУКЦИЯМИ И ДОКУМЕНТАМИ
	1. 
	Подготовка приказов по фондовой работе
	В течение года
	Ларионов С.П.



	2. 
	Провести работу по приведению всех внутримузейных нормативных документов (инструкции, положения и пр.) по учету и хранению музейных предметов и музейных коллекций в соответствие с требованиями Инструкции по учету и хранению ценностей, находящихся в государственных музеях СССР от 17.07.1985 № 290, др. нормативных актов по учету и хранению музейных ценностей

	В течение года
	Ларионов С.П.



	3. 
	Корректировка должностных инструкций и дополнительного функционала сотрудников Отдела фондов


	- // -
	Ларионов С.П.



	4. 
	Работа с документами, в том числе с письмами.
	- // -
	Ларионов С.П.

Кулаева И.С.

Платонов В.Г.
Сергеев С.П.

Киселёва Ю.П.

Сурьялайнен Я.Ю.

Смирнова М.Ф.




9 . Развитие материально – технической базы

	№
	Содержание работ
	Ответственный

	1
	Заключение договора на обслуживание с ЗАО «КАМИС». 
	ОХС

	2
	Приобретение дополнительного внутреннего жесткого диска для сервера. 
	ОХС

	3
	Приобретение Увлажнителя воздуха BRUNE B-250  5 шт. и Осушителя BRUNE DEHUMID BT – 1шт.
	ОХС

	4
	Обновление парка компьютеров. Замена 2 станций.
	ОХС

	5
	Приобретение фотооборудования для фотофиксации 

· Фоновый экран тканевый серый, 3х6 м. -1 шт
· Стол для предметной фотосъемки- 1 шт.

· Осветительные лампы-5 шт.
· Стойки -3 шт.

· Фотоаппарат Canon EOS 5D Mark III

	ОХС

	6
	Сканер для книг – 1шт.
	ОХС


11. Организационная работа.
	
	Организация работы:

· Фондово – закупочной комиссии

· Реставрационного совета
	в соответствии с планом
	.

Ларионов С.П.

Ларионов С.П.




V. МУЗЕЙ В СОЦИОКУЛЬТУРНОМ ПРОСТРАНСТВЕ

5.1 Проектная работа

5.1.1 Реализация проектов:

	№
	Проект
	Финансирование
	Сроки
	Ответственные за реализацию проекта

	1
	"ШЕРСТЯНОЕ ТЕПЛО"
	1 840 000
	Ноябрь 2016 - Июнь 2017
	Козловская Н.В., Коршакова М.С.

	2
	ЭКОАРТ. Новая жизнь ненужных вещей
	75 000
	Ноябрь 2016- Май 2017
	Капечинская А.П.

Козловская Н.В.


5.1.2 Подготовка заявок на гранты:

	№ п/п
	Программа, конкурс
	Сроки
	Ответственный
	Сумма гранта (тыс. руб.)

	1
	Программа ФПЦ «Культура России»
	Февраль-май 2017
	В зависимости от потребности
	

	2
	«Музеи Русского Севера» при поддержке ПАО «Северсталь»
	Осень 2017
	Отдел развития
Отдел по работе с посетителями
Отдел фондов
	500 000

	3
	Конкурс тревел-грантов   при поддержке ПАО «Северсталь»
	Весна-осень

 2017 г.
	Отдел развития

Отдел по работе с посетителями

Отдел фондов
	30 000

	4
	Другие фонды и конкурсные программы
	В течение года
	Отдел развития
	

	5
	Грантовый конкурс музейных проектов
«МЕНЯЮЩИЙСЯ МУЗЕЙ В МЕНЯЮЩЕМСЯ МИРЕ», конкурс проводит
Благотворительный фонд В. Потанина
	Ноябрь 2016 – февраль 2017
	Отдел развития
	1 000 000

	6
	Программа приграничного сотрудничества CBC ENPI
	Январь-март 2017 1 этап

Июнь-Август 2017 2 этап
	Куспак И.Н.

Козловская Н.В.

Вавилова Н.И.
	30 000 000


5.1.3 Разработка партнерских межмузейных проектов

	№
	Название проекта
	Партнеры
	Сроки реализации
	Ответственный

	1
	«Ночь музеев 2017»
	Министерство культуры РК, «Национальный музей РК», Городской выставочный зал, БУ «Центр культурных инициатив», Музей «Кижи»,  БУ, Центр добровольчества,
коммерческие организации
	Январь-май 2017
	Отдел развития


	2
	Фестиваль «Калакунда»
	Администрация Петрозаводска, Министерство сельского, рыбного и охотничьего хозяйства Республики Карелия
	Сентябрь 2017г.
	Отдел развития

	3
	«Ночь искусств - 2016»
	Министерство культуры РК
	Ноябрь 2017
	Отдел развития

	4
	Популяризация он-лайн лекций на базе Ресурсного центра творческого развития детей и подростков с различными социальными и физическими возможностями на базе МИИ РК
	Государственный Русский музей;

Средние специальные учебные заведения г.Петрозаводска


	В течение года


	Отдел развития

Отдел по работе с посетителем

	5
	Участие в городском фестивале "Открытые улицы" 2017
	Администрация города
	Сентябрь 2017г.
	Отдел развития

Отдел по работе с посетителем

	6
	Цикл музыкальных концертов «Музыка для души»
	БУ «Музыкальный театр РК»
	В течение года
	Е.М.Лопухова



5.2 Работа со средствами массовой информации

	№
	Содержание 
	Сроки
	Ответственный

	1
	Составление PR-стратегии на 2017г, совершенствование и налаживание контактов с прессой, обновление списка СМИ
	Февраль 20167
	Отдел развития


	2
	Подготовка пресс-релизов, пресс-конференций
	В течение года
	Отдел развития

	3
	Организация публикаций статей,  посвященных образовательным программам,  новым поступления в фонды  МИИ РК, выставкам, дарам художников и др., в журналах «Карелия», «Мир музея», «Русское искусство», «Справочник руководителей учреждений культуры»
	В течение года
	Отдел развития,
Козловская Н.В.

	4
	Размещение информации в Интернет, поиск и освоение новых информационных Интернет-порталов
	В течение года
	Капечинская А.П.

	5
	 Подготовка и рассылка еженедельной информации о мероприятиях музея в карельских изданиях на условиях партнерского сотрудничества
	В течение года
	Капечинская А.П.

	6
	Обеспечение фотофиксации всех музейных мероприятий, выставок и предоставление информации журналистам и заинтересованным изданиям
	В течение года
	Отдел развития 

	7
	Отбор, обработка и публикация материалов о выставках, акциях и мероприятиях МИИ РК из региональных печатных и Интернет-изданий
	еженедельно
	Шосс И.И.

Отдел развития

	8
	Организация пресс-конференций и приглашение представителей СМИ на открытия выставок и мероприятия МИИ РК
	Согласно плану выставок и мероприятий
	Отдел развития


5.3 Совершенствование и интеграция информационных ресурсов музея, рекламные мероприятия
	№
	Содержание
	Сроки
	Ответственный

	1
	Предоставление информации МК РК о мероприятиях музея для составления сводного плана
	Ежемесячно до 15 числа

Ежеквартально
	Козловская Н.В.

	2.
	Составление ежеквартальных и годовых отчетов по стратегическому плану, по целевым программам, по государственному заданию, основным показателям деятельности, по методике эффективности деятельность, отчет 8НК
	В течение года
	Козловская Н.В.

	3
	Ведение официального сайта МИИ РК, обновление информации, интеграция с социальными сетями.

Количество пользователей на сайте – 32 000 чел. в год.
	Ежедневно
	Отдел развития,
Капечинская А.П.

	4
	Публикация информации о выставках и мероприятиях на портале АИС "ЕИПСК"
	В течение года
	Отдел развития

Капечинская А.П.

	5
	Восстановление сайта по мультимедийной образовательной программе «33 Николы от Холмогор до Колы» karelianicons.ru
Восстановление сайта "Музей в кармане"

Восстановление сайта "Виртуальная энциклопедия карельских художников"
	В течение года
	Отдел развития
Козловская Н.В.
Капечинская А.П.
Куспак И.Н.

	6
	Проведение PR-кампаний выставок, мероприятий и акций МИИ РК (согласно выставочному плану на 2016 год )
	Ежемесячно
	Отдел развития

	7
	Проведение полной рeконструкции сайта artmuseum.karelia.ru
	В течение года
	Отдел развития
Козловская Н.В.

	8
	Предоставление информации о МИИ РК на карельские и российские информационные порталы о культуре
	Еженедельно
	Отдел развития
Капечинская А.П.

	9
	Изготовление рекламных афиш, пригласительных билетов, каталогов, буклетов, баннеров, растяжек к выставкам и мероприятиям МИИ РК (согласно сметам)
	В течение года
	Отдел развития

	10
	Рассылка пресс-релизов выставок и мероприятий МИИ РК по электронной почте общественности города
	В течение года
	Отдел развития

	11
	 Ведение группы МИИ РК в социальной сети «В контакте»
	Еженедельно
	Отдел развития

	12
	Ведение страницы МИИ РК в социальной сети “Facebook”
	Еженедельно
	Отдел развития

	13
	Обслуживание подписчиков  новостной ленты официального сайта МИИ РК
	Еженедельно
	Отдел развития

	14
	Ведение страницы в микроблоге “Twitter”
	Еженедельно
	Отдел развития

	15
	Размещение видеоматериалов (роликов) о деятельности музея на канале видеохостинга «You tube», "Vimeo"
	Ежемесячно
	Отдел развития

	16
	Публикация информации о выставках и мероприятиях на афише информационного портала «KidsReview»
	Ежемесячно
	Отдел развития

	17
	Поддержка англоязычной версии сайта музея
	Ежемесячно
	Отдел развития

	18
	Ведение страницы МИИ РК в социальной сети “Instagram”
	В течение года
	Отдел Развития


5.4 Совершенствование благотворительной работы, партнерских отношений и общественной деятельности музея

	№
	Содержание
	Сроки
	Ответственный

	1
	Развитие работы клуба «Друзья музея» 
	В течение года
	Отдел развития
Капечинская А.П.

	2
	Проведение традиционных встреч членов клуба «Друзья музея»
	Декабрь 2017 года.
	Отдел развития,
Капечинская А.П.

Вавилова Н.И.

	3
	Проведение традиционных встреч для членов Общественного совета при МИИ РК
	Раз в год
	Отдел развития
Вавилова Н.И.

	4
	Подготовка благодарственных писем 
	В течение года
	Отдел развития

	5
	Проведение на сайте МИИ РК и в социальных сетях мониторингов, опросов, анкетирования посетителей. Цель – изучение аудитории, оценки качества предоставляемых музеем услуг. Изучение круга интересов посетителей по возрастным категориям. Изучение спроса на отдельные виды услуг. Изучение эффективности рекламы.

Количество опрошенных – 200 человек
	В течение года
	Отдел развития

	6
	Проведение анкетирования посетителей с целью изучения интересов туристического потока, эффективности рекламы и спроса на отдельные виды услуг. Сбор контактов для пополнения базы подписчиков.
Примерное количество опрошенных – 100 человек.
	Июнь-сентябрь 2017 
	Отдел развития

	7
	Работа по привлечению спонсоров на мероприятия музея (акции «Ночь музеев», «Ночь искусств», «Калакунда» и др.) и выставки 
	В течение года
	Отдел развития

	8
	Курирование договоров о сотрудничестве с турфирмами города, заключение новых договоров, организация презентаций новых турпродуктов МИИ РК, издание буклетов к туристическому сезону
	В течение года
	Отдел развития.

Капечинская А.П.

	8
	Осуществление работы по фандрайзингу – поиск партнеров, спонсоров, меценатов на осуществление совместных проектов
	В течение года
	Отдел развития

Отдел по работе с посетителем

	9
	Работа по привлечению посетителей: сотрудничество с учебными заведениями города, с МДОУ, с клубами пенсионеров, общественными организациями, туристическими фирмами, коммерческими структурами, с органами власти.
	В течение года
	Отдел по работе с посетителем

Отдел развития

	10
	Разработка комплексного туристического продукта, интеграция музейного продукта в туристические маршруты.
	В течение года
	Отдел по работе с посетителем, Отдел Развития


5.5 Научные статьи, семинары, стажировки

	№
	Содержание 
	Сроки
	Ответственный

	1
	Учебная стажировка "Пиар и реклама в музее" Капечинской А.П. в ГРМ по благотворительной  программе Фонда В. Потанина
	16-30 Январь 2017
	Капечинская А.П.

	2
	Статьи о проекте "Шерстяное тепло" по гранту Фонда "Перспектива"
	В течение года
	Козловская Н.В.

	3
	Статья о проекте "Дорога к храму"
	Зима 2017
	Козловская Н.В.

	4
	Статья о проекте "ЭкоАрт"
	Весна-Лето 2017
	Козловская Н.В.

Капечинская А.П.

	4
	Организация обучающего семинара с лекциями специалистов по истории использования стриженой шерсти для педагогов доп.образования из сельской местности по проекту "Шерстяное тепло".
	Февраль 2017
	Козловская Н.В.

	5
	Организация выставочного проекта «Шерстяное тепло»
	Февраль 2017
	Козловская Н.В.

	6
	Участие в международном фестивале «Интермузей – 2017»
	Май-июнь 2017
	Отдел развития


VI.   РАЗВИТИЕ МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЙ БАЗЫ

Ежегодно музеем разрабатываются  планы по развитию и совершенствованию материально-технической базы, составляются заявки на необходимое оборудование и материалы, организована работа автотранспорта, ведется контроль технической документации по энергохозяйству, тепло и водоснабжению, составляется ежемесячная отчетность, ведется работа по составлению графиков работы и табелей на смотрителей, уборщиц и др. технический персонал.
План  мероприятий по укреплению материально-технической базы

БУ «Музей изобразительных искусств РК»

на 2017 гг.

	Содержание работ
	Необходимая  сумма средств

	I. Развитие материально-технической базы:
	

	Подготовка здания (ул.Зеленая,7) под фондохранилище
	10000,0

	Обновление «компьютерного парка» для усовершенствования рабочих мест сотрудников
	90,0

	Приобретение и установка промышленных увлажнителей воздуха BRUNE B-250 в помещениях залов и фондохранилища здания музея 
	50,0

	ИТОГО:
	10140,0


VII.  РАБОТА С КАДРАМИ

7.1 Повышение квалификации сотрудников

	№
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственный

	1
	 Работа по подбору персонала.

Определение текущей потребности в кадрах. Подбор специалистов путем взаимодействия с Центром занятости. 
	постоянно
	Игракова Е.В.

	2
	Работа с приказами. 

Документальное оформление приема, перевода и увольнения работников в соответствии с ТК РФ. Оформление приказов по сотрудникам
	постоянно
	Игракова Е.В.

	3
	Работа с трудовыми договорами.

Подготовка  и оформление трудовых договоров с работниками и изменений к ним в соответствии с ТК РФ.
	по мере необходимости
	Игракова Е.В.

	4
	Подготовка штатного расписания.

Подготовка и оформление совместно с гл.бухгалтером штатного расписания. Своевременное внесение изменений.
	по мере необходимости
	Игракова Е.В.

	5
	Отпуска

Подготовка и утверждение  ежегодный график отпусков. Учет предоставления отпусков
	до 15 декабря
	Игракова Е.В.

	6
	Должностные инструкции

Подготовка должностных инструкций в соответствии со штатным  расписанием совместно с руководителями структурных подразделений с применением  утвержденных профессиональных стандартов. Внесение изменений.
	по мере необходимости
	Игракова Е.В.

	8
	Кадровое делопроизводство

Формирование дел в соответствии с утвержденной номенклатурой. Подготовка и выдача справок. Подготовка личных дел, документов  для сдачи в архив.
	постоянно
	Игракова Е.В.

	9
	Повышение квалификации сотрудников 

Разработка перспективного плана повышения квалификации сотрудников. 
	по отдельным планам
	Игракова Е.В.

	10
	Воинский учет 

Подготовка именных списков в отдел воинского комиссариата, подлежащих приписке к призывным пунктам. Работа с ОВК: информирование о всех лицах, поступивших/уволенных на работу, сверки.
	постоянно
	Игракова Е.В.

	11
	Нормирование труда

1. Провести Анализ затрат рабочего времени на основную производственную деятельность сотрудников отдела экспозиционно-выставочной работы, отдела развития, отдела работы с посетителем,  сотрудников общеотраслевых должностей.         
 2. Внести изменения в Положение о нормировании труда (введение норм по основному персоналу)   
3. Завершить формирование штатной численности учреждения.
	январь-октябрь 

к 01.11.2017

до 20.12.2017

	Игракова Е.В.


7.2 Стажировки и командировки

	№
	Название
	Место проведения
	Сроки
	ФИО

	1
	«Круглый стол директоров художественных музеев»
	ГРМ, г. Санкт-Петербург


	В соответствии с графиком ГРМ
	Вавилова Н.И.

	2
	Заседание Союза Музеев России 
	г. Москва
	В соответствии с графиком СМР
	Вавилова Н.И.

	3
	Обучающие семинары по библиотечной деятельности
	Национальная библиотека РК
	В течение года
	Шосс И.И.

	4
	Обучающие семинары по ведению архива 
	Национальная библиотека РК
	В течение года
	Шосс И.И.

	5
	Обучающие семинары по делопроизводству и кадровому делу
	Национальная библиотека РК
	В течение года
	Игракова Е.В.

	6
	Участие сотрудников в научных конференциях, стажировках 
	Музеи,

образовательные учреждения России 
	В соответствии с приглашениями на конференции
	Куспак И.Н.

Сотрудники отдела по работе с посетителями,

отдела экспозиционно-выставочной работы, отдела развития, отдела фондов

	7
	Научно-практические семинары, организуемые отделом художественных музеев России, стажировки и обучающие семинары научных сотрудников отдела фондов по вопросам учета, хранения и изучения коллекций 


	ГРМ
	По графику семинаров, 

при наличии финансирования
	Научные сотрудники отдела по работе с посетителями,

сотрудники отдела фондов



	8
	Стажировки и обучающие семинары сотрудников отдела развития по вопросам маркетинга, менеджмента, фандрайзинга, PR и рекламы  в сфере культуры
	Музеи, образовательные учреждения России
	По графику семинаров,

 При наличии финансирования
	Сотрудники отдела развития




7.3 Производственные выезды

Производственные выезды будут осуществляться по мере производственной необходимости и при наличии финансирования.
VIII. ОБЕСПЕЧЕНИЕ СОХРАННОСТИ И БЕЗОПАСНОСТИ

	Содержание работ
	Необходимая  сумма средств 

(тыс. руб.)

	 Выполнение предписания №278/1/2 от 18.10.2011г. в полном объеме в помещениях фондохранилища  по ул.Л.Чайкиной,7
	9000,0

	Испытание пожкранов на водоотдачу в здании музея (пр.К.Маркса,8) и в фондохранилище по улЛ.Чайкиной,7 и ул.Зеленой, 7
	40,0

	Контрольные испытания электрической энергии по показателям качества установленным ГОСТ 13109-97
	20,0

	Модернизация системы видеонаблюдения в здании музея
	1000,0

	Замена входной двери центрального входа музея 
	650,0

	Устранение замечаний по предписаниям Главного управления МЧС РФ по РК №95 от 17.11.2008г.и №1-ГО от 9.01.2014г.
включая: 

- приобретение средств индивидуальной защиты (противогазы МЗС ВК ЭКРАН) 53шт.(105%) и  оснащенность КИМГЗ (комплект индивидуальный медицинский гражданской защиты) не менее 15шт.(30%)
	150,0

15,0

	Создание материального резерва по ГО и ЧС
	35,0

	ИТОГО:
	10910,0


IX. ФИНАНСОВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

	№
	Содержание работ
	Время
	Ответственные

	1. 1 
	Обеспечить исполнение государственного задания на 2017г. и выполнение плановых показателей  по доходам согласно плану ФХД
	В течение года
	Лангуева О.А.

	2. 
	Составление плана финансово-хозяйственной деятельности с отчетом поквартально на общих собраниях коллектива
	В течение года
	Лангуева О.А.

	3. 
	Своевременно предоставлять ежемесячные, квартальные и годовые финансовые отчеты
	В течение года
	Лангуева О.А.

	4. 2 
	Проведение инвентаризации особо ценного движимого имущества, материальных запасов, бланков строгой отчетности
	Ноябрь-декабрь
	Лангуева О.А., Игракова Е.В., Караваева В.В.

	5. 4 
	Совершенствование договорной системы по оказанию услуг сторонним организациям, осуществление контроля за исполнением договоров
	В течение года
	Лангуева О.А.

	6. 5 
	Оказание помощи в составлении смет на все музейные мероприятия и осуществление контроля за их исполнением
	В течение года
	Игракова Е.В.

	7. 6 
	Осуществление контрольных мероприятий в части складского учета и ведения билетного хозяйства
	В течение года
	Лангуева О.А., Караваева В.В.

	8. 7 
	Составление финансовых отчетов по федеральным проектам
	В течение года
	Лангуева О.А.

	9. 8 
	Своевременное составление и предоставление отчетности в Пенсионный фонд, Фонд социального страхования, Инспекцию Федеральной налоговой службы по Республике Карелия
	В течение года
	Игракова Е.В.


Х. ХОЗЯЙСТВЕННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

	№
	Содержание работ
	Сроки
	Ответственный

	1.
	Обеспечение подразделений хозяйственными, канцелярскими и электротоварами, а также необходимыми расходными материалами для проведения мастер-классов и для оформления временных выставок 
	Ежемесячно
	Лангуева О. А. Караваева В.В.

	2.
	Приобретение бланков строгой отчетности и ведение билетного хозяйства 
	В течение года
	Лангуева О. А. Караваева В.В.

	3.
	Организация продажи печатной и сувенирной продукции 
	Ежемесячно
	Караваева В.В.

	4.
	Организация хозяйственного обслуживания концертов, мастер-классов и других мероприятий, проводимых в музее
	В течение года
	Караваева В.В.

	5.
	Организация и проведение санитарных дней
	Ежеквартально
	Караваева В.В.


	Содержание работ
	Необходимая  сумма средств 

(тыс. руб.)

	Контроль за использование ТЭР, согласно ФЗ РФ № 261 «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности» 3% (замена ламп накаливания на энергосберегающие  в здании музея и в фодохранилище)
	40,0

	Обеспечение подразделений хозяйственными, канцелярскими и электротоварами, а также необходимыми расходными материалами для реставрационных работ, для проведения мастер-классов и для оформления выставок
	900,0

	Приобретение бланков строгой отчетности и ведение билетного хозяйства 
	45,0

	Косметический ремонт:

- помещения теплового узла

- покрытие лаком пола II этажа 
	         100,0

50,0



	Проведение сезонных работ:
	

	- утепление окон профилем
	10,0

	- очистка кровли от снега и наледи
	150,0

	Мероприятия по охране труда и т/б в том числе:
Приобретение спецодежды для персонала  в соответствии с санитарно-гигиеническими нормами (рабочие халаты, обувь, перчатки, диэлектрические перчатки и т.д.), аптечка 
	20,0

	ИТОГО:
	1315,0


XI.  АДМИНИСТРАТИВНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

Организация всей деятельности музея, направленная  на выполнение плана 2017 г., развитие и совершенствование музейной работы.

	№
	Содержание работ
	Сроки
	Ответственный

	1
	Проведение еженедельных планерок с руководителями подразделений
	Каждый вторник 10.00
	Вавилова Н.И., Куспак И.Н.

	2
	Проведение ежемесячных общих планерок с участием всех научных сотрудников и ответственных работников
	Последний вторник месяца, 10.00
	Вавилова Н.И., Куспак И.Н.

	3
	Ведение контроля по учету ненормированного рабочего времени
	Ежемесячно 
	Заведующие отделами,

Игракова Е.В.

	4
	Проведение профсоюзных собраний и рабочих встреч
	2 раза в год
	Ларионов С.П.

	5
	Организация дежурств в праздничные и выходные дни
	Постоянно
	Вавилова Н.И.,

Куспак И.Н.,

Залманов В.Б.

	6
	Проведение ежеквартальных общих собраний по итогам работы за квартал и выполнению плановых заданий
	В конце квартала
	Вавилова Н.И., Лангуева О.А., Ларионов С.П.

	7
	Организация работы:

Ученого совета

Научно-методического совета

Фондово-закупочной комиссии

Реставрационоого совета
	1 раз в год

1 раз в месяц

В соответствии с планом
	Вавилова Н.И., 

Сергеев С.П.

Куспак И.Н.

Ларионов С.П.
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